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Obavijest o imenovanju službenika za informiranje 

te načinu ostvarenja prava na pristup informacijama  
 
 
 

Službenica za informiranje u II.gimnaziji je Mandica Božanović, tajnica škole koja je 
zadužena za vođenje postupaka rješavanja o zahtjevima za pristup informacijama. 
 
Pravo na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama 
(„Narodne novine“ br. 25/13, 85/15), ostvaruje se usmenim ili pismenim podnošenjem 

Zahtjeva za pristup informacijama: 
 
Obrazac 2 - Zahtjev za pristup informacijama objavljen je na mrežnoj stranici škole te se 
može preuzeti. Zahtjev za pristup informacijama, da bi bio valjan treba sadržavati: izjavu 
stranke da se poziva na Zakon o pravu na pristup informacijama, naziv i sjedište tijela 
javne vlasti kojem se zahtjev podnosi, podatke koji su važni za prepoznavanje tražene 
informacije, ime i prezime i potpunu adresu stanovanja fizičke osobe koja podnosi zahtjev 
odnosno tvrtku/ naziv pravne osobe i njezino sjedište. Popunjen obrazac zahtjeva za 
pristup informacijama može se dostaviti na jedan od sljedećih načina: 
 

poštom na adresu škole: 
II. gimnazija 
Križanićeva 4 
Zagreb 10000 
 

elektroničkom poštom na adresu: 
tajnica@gimnazija-druga-zg.skole.hr ili 2.gimnazija-zagreb@zg.t-com.hr 

 
 
Rok za rješavanje o zahtjevu – u zakonskom roku od 15 dana od dana podnošenja 
urednog zahtjeva, s iznimkom ako je zahtjev nepotpun i nerazumljiv. 
 
Dopuna i ispravak informacije – korisnik može tražiti dopunu ili ispravak dostavljene 
informacije u roku od 15 dana od dana dobivanja informacije, Dopuna ili ispravak 
informacije traži se podnošenjem Obrasca 3 - Zahtjeva za dopunu ili ispravak informacije. 
 
Ograničenje prava na pristup informacijama – pravo na pristup informacijama može 
se ograničiti u skladu s člankom 15. Zakona o pravu na pristup informacijama. 
 
Naknada stvarnih materijalnih troškova koji nastanu pružanjem informacije – 
sukladno članku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama škola ima pravo tražiti od 
korisnika – podnositelja zahtjeva naknadu stvarnih materijalnih troškova koji nastanu 
pružanjem informacije, kao i naknadu troškova dostave tražene informacije.  
 
Kriteriji za određivanje visine naknade i načina naplate naknade  ("Narodne novine" br. 
12/14) 
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