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Na osnovu €¢lanka 53., u svezi ¢lanaka 157.-159. Statuta Il. gimnazije, ¢lanka 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“ br. 111/18., 83/23.), sukladno Programu javnih
potreba u srednjodkolskom odgoju i obrazovanju Grada Zagreba za 2025. godine (SG
Grada Zagreba br. 40/24.), a koji se donosi za svaku teku¢u poslovnu godinu, Maja Horvat,
prof., ravnateljica Il. gimnazije utvrduje

PROCEDURU
o stjecanju i koristenju vlastitih prihoda

Opcenito o proceduri
Clanak 1.

(1) Ovom Procedurom o stjecanju i nacinu koriStenja vlastitih prihoda (u daljnjem tekstu:
Procedura) ureduje se nacin stjecanja vlastitih prihoda, koriStenje vlastitih prihoda te druga
pitanja vezana uz koritenje vlastitih prihoda u Il. gimnaziji (u daljnjem tekstu: Skola),
sukladno zakonskim propisima i odlukama osnivaca.

(2) Sukladno ¢€lanku 54. Zakona o proracunu (NN 144/21) vlastitim prihodima smatraju se
prihodi od obavljanja poslova na trzistu i u trziSnim uvjetima.

(3) Sukladno odredbama Statuta te odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj $koli, Skola je duzna namjenski koristiti vlastita sredstva koja ostvari davanjem na
priviemeno koriStenje Skolskog prostora, zakupom Skolskog prostora, donacijama i iz
drugih izvora.

(4) Skola je obvezna ostvarene vlastite prihode evidentirati sukladno propisima kojima je
uredeno proracunsko racunovodstvo.

Nacini stjecanja vlastitih prihoda
Clanak 2.

(1) Vlastite prihode Skola moZe stjecati davanjem na koristenje i/ili u zakup $kolskog
prostora i opreme, i to na nacin iznajmljivanjem/ zakupom 3Skolskog prostora i opreme i/ili
davanjem Skolskog prostora na privremeno koriStenje.

(2) Stjecanje vlastitih prihoda na nagine iz stavka 1. ovoga ¢lanka Skola provodi i ostvaruje
sukladno Programu javnih potreba u srednjoskolskom odgoju i obrazovanju Grada Zagreba
za tekucu godinu.

Clanak 3.
(1) Davanje na koristenje Skolskog prostora i opreme moguce je pod uvjetom da to ne
ometa redovitu djelatnost Skole.

(2) O pitanjima davanja $kolskog prostora na privremeno koristenje odlugiti ée Skolski
odbor, a ravnateljica ¢e u ime i za radun Skole sa zainteresiranim korisnikom sklopiti
Ugovor o davanju na priviemeno KkoriStenje Skolskog prostora, uz obveznu prethodnu
suglasnost Osnivaca.
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(3) Ugovori o davanju na privremeno koristenje Skolskog prostora zakljuCuju se najduze na
jednu godinu, a potpisuje ih i ovjerava ravnateljica Skole.

(4) Jedan primjerak ovjerenog Ugovora o davanju na priviemeno koristenje $kolskog
prostora koji se sklopljen s korisnikom obavezno se dostavlja Osnivacu.

(5) Skola zadrzava dva ovjerena primjerka ugovora o davanju na priviemeno koristenje
Skolskog prostora, od kojih se jedan primjerak cuva se u tajniStvu Skole, a drugi primjerak
daje se u racunovodstvo Skole.

Clanak 4.

(1) Skola ostvaruje vlastite prihode od iznajmljivanja/zakupa dijela $kolskog prostora i
opreme Kkoji nisu neophodni za osnovnu djelatnost te pod uvjetima i na nacin da se
zakupom /iznajmljivanjem ne ometa osnovna djelatnost odgoja i obrazovanja.

(2) Ako se Skolski prostor i oprema daju u zakup/ iznajmljuju, primjenjuju se odredbe
Zakona o zakupu i kupoprodaji poslovnoga prostora (Narodne novine 125/11, 64/15 i
112/18) te Odluke o zakupu i kupoprodaji poslovnoga prostora (Sluzbeni glasnik Grada
Zagreba 19/22) kojom se odreduju uvjeti i postupak za davanje u zakup poslovnoga
prostora u vlasniStvu i na upravljanju Grada Zagreba te poslovnoga prostora pravnih osoba
u vlasnistvu ili pretezitom vlasnistvu Grada Zagreba i pravnih osoba u njihovu vlasnistvu ili
pretezitom vlasnistvu.

(3) Za odredivanje visine zakupnine primjenjuje se Zaklju€ak o kriterijima za odredivanje
zakupnine za poslovni prostor (Sluzbeni glasnik Grada Zagreba 14/23).

(4) Na temelju Clanka 22. stavka 4. Odluke o zakupu i kupoprodaji poslovnoga prostora
Skole su duzne, prije raspisivanja natjeCaja, zatraziti misljenje o uskladenosti teksta javnog
natjeCaja s odredbama navedene odluke od gradskog upravnog tijela nadleznog za
poslovne prostore. Ugovori se sklapaju uz prethodnu suglasnost Osnivaca.

(5) Kada se dio prostora Skole daje u zakup obavezno se u ugovoru sa zakupnikom u
navodi stvarna kvadratura koja se uzima odnosno daje u zakup.

(6) Skolski odbor odluduje, a ravnateljica u ime i za ragun $kole sklapa poslove i potpisuje
ugovore kojima se ostvaruju prihodi od zakupa/ iznajmljivanja.

(7) Na ugovorima o davanju u zakup/ iznajmljivanju dijela Skolskog objekta u Ulici Jurja
Krizani¢a 4. supotpisnice su dvije Skole — Il. gimnazija i VII. gimnazija, na oshovu
sporazuma o suradnji i zajednic¢kog koristenja prostora.

Clanak 5.

Q) ékolg moze primiti i dar u naravi, samo ako se isti moze koristiti u odgojno - obrazovnoj
funkciji Skole.

(2) Stvarna ili procijenjena vrijednost primljenog dara dostavlja se u raunovodstvo Skole
radi daljnjeg postupanja sukladno odredbama o popisu imovine i obveza.

Raspolaganje vlastitim sredstvima
Clanak 6.

(1) Ostvarene vlastite prihnode Skola zadrzava na poslovnom raéunu Skole te ih koristi
sukladno zakonskim odredbama, odredbama Statuta, u skladu s kriterijima utvrdenim
Programom javnih potreba u srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju koji donosi Osnivac,
Financijskim planom, Planom nabave Skole, Godi$njim planom i programom rada Skole,
Skolskim Kurikulom i drugim primjenjivim op¢im aktima.



(2) Skola je duzna dostavljati Osnivadu izvje$ée o ostvarenim prihodima i utrosku sredstava
po namjenama. lzvjeS¢e o koristenju vlastitih prihoda podnosi se i nadleznom upravnom
odjelu za financije/ Poreznoj upravi najmanje dva puta godisnje.

Clanak 7.

(1) Vlastite prihode ostvarene na nadine iz ove Procedure Skola koristi za podmirivanje
rashoda realizacijom programa i aktivnosti djelatnosti te za unaprjedenje osnovne
djelatnosti — odgoja i obrazovanja. Vlastiti prihodi mogu se koristiti i za podmirivanje ostalih
rashoda, uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora.

(2) Racunovodstvo Skole duzno je voditi propisane evidencije te osigurati podatke i
financijske pokazatelje o ostvarenim vlastitim prihodima. Vlastiti prihodi i njihova namjena u
Financijskom planu vode se sukladno uputama Osnivac¢a i na temelju ove Procedure.

(3) Ako su ostvareni vlastiti prihodi manji nego je iskazano u financijskom planu za tekucu
godinu, Skola moZe preuzeti i placati obveze samo u visini stvarno uplaéenih, odnosno
raspolozivih sredstava.

(4) Vlastiti prihodi naplaceni tijekom jedne kalendarske godine koji se ne utroSe za
podmirivanje propisanih i planiranih rashoda u toj kalendarskoj godini prenose se u
sljedec¢u kalendarsku godinu za podmirenje iste vrste troskova.
(5) Ravnateljica ce svake godine, najkasnije do 31. sijeCnja u okviru financijskog izvjesca
za prethodnu godinu, podnijeti Skolskom odboru izvjeS¢e o ostvarenim vlastitim prihodima i
o troSenju sredstava iz vlastitih prihoda u prethodnoj kalendarskoj godini.

Clanak 8.

(1) Donosenjem ove Procedure prestaje primjena Procedure o stjecanju i koristenju vlastitih
prihoda KLASA: 401-02/19-01, URBROJ: 251-97-01-19-01 od 25. listopada 2019. godine.

(2) Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavljuje se na mreznoj stranici
Skole.

Ravnateljica:

Maja Horvat, prof., v.r.



